LEGISLATURA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
DIRECCION GENERAL DE CULTURA
HEMEROTECA JOSE HERNANDEZ

REGLAMENTO INTERNO
CONSULTA DE MATERIAL MICROFILMADO

CAPITULO I. DE LOS USUARIOS

Articulo 1°.- La Hemeroteca José Hernandez, dependiente de la Direccion General de
Cultura de la Legislatura de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires es de acceso publico.
Cuenta con colecciones de publicaciones periddicas nacionales, provinciales y del ambito
de la Ciudad de Buenos Aires. Es de libre acceso para la consulta del material

hemerografico microfilmado sin otros requisitos que los que determina el presente
Reglamento.

Articulo 2°- Son obligaciones de todos los usuarios de la Hemeroteca:
g

Inc.a) Completar la Planilla de Usuario que ser4 entregada por el empleado de

servicio (Referencista) en el cual constardn datos del usuario, el material

consultado y el compromiso de conocer y respetar el reglamento de uso y

consulta.

Inc.b) El buen uso y cuidado del equipo lector de microfilm:

- Do tocar o dafiar la pantalla de proteccion, espejos o lamparas.

- Al avanzar o retroceder el microfilm hacerlo con la platina de foco
levantada.

- Al terminar o pausar la consulta apagar la lampara proyectora.

- Rebobinar siempre el microfilm luego de su consulta y avisar al personal de
Hemeroteca para su guarda o cambio de carrete.

Inc.c) Guardar absoluto silencio, absteniéndose de pasearse por el salon, dirigir

preguntas en alta voz o cometer acto alguno que perturbare el orden general y

distraiga la atencion de los demas lectores.

Inc.d) Queda prohibido fumar

Ine. ¢) No ingresar a la Sala de Lectura con bebidas o alimentos.

Ine.f) Los usuarios no podran manipular directamente los carretes del material

microfilmado. '

Inc.g) Los usuarios no podran ejecutar las operaciones de carga y descarga del

carrete en la Lectora. Para las restantes funciones deberan consultar en todo

momento al Referencista.




Articulo 3°.- El control de las obligaciones del usuario mencionadas en el Articulo 2° estara
a cargo del personal de Hemeroteca. En caso de detectarse alguna falta al presente
Reglamento el Referencista debera informar al responsable del Area o, en su defecto, a la
Direcciéon General de Cultura quien, de ser necesario, dard aviso a la Direccion de General
de Seguridad de la Legislatura.

La carga y el retiro de los rollos de microfilm seran realizados por el personal de la
Hemeroteca con guantes provistos a tal fin y de tal forma que solo permanezca fuera del
armario de guarda un rollo por vez.

Cada rollo solo sera retirado de su caja para ser puesto en la lectora, no pudiendo
permanecer suelto ni en proceso de espera por ninglin motivo.

Articulo 4°.- En caso de observar conducta de un usuario que implique la sustraccion o
deterioro intencional del material, el personal de Hemeroteca dard aviso inmediato al
responsable del Area y a la Direccion General de Cultura, quien dara traslado a la Direccion
General de Seguridad de la Legislatura.

Articulo 5°.- El usuario que desee hacer presente alguna sugerencia, inquietud y/o reclamo
podra dirigirse al responsable del Area, a la Direccion General de Cultura o hacer uso del

Libro de Sugerencias y Reclamos que deberd encontrarse a disposicion del publico en la
Hemeroteca.

CAPITULO II. DEL MATERIAL MICROFILMADO

Articulo 6°.- Se considera material microfilmado a la documentacién contenida en rollos
de pelicula fotografica.

Articulo 7°.- El material microfilmado es no circulante, debiendo en todo momento
permanecer en la Sala de Hemeroteca para su consulta. Los rollos microfilmados deben

permanecer en armario bajo llave y los Referencistas de la Hemeroteca son las unicas
personas autorizadas para el manipuleo de los mismos.

CAPITULO III. DE LOS SERVICIOS

Articulo 8°: Servicios de consulta basica: tendran por objeto orientar al usuario en la
busqueda del material bibliografico — documental y consistiran en:

Inc.a) Asesoramiento y busqueda: el personal de Referencia asesora a los usuarios a fin de
hallar rdpidamente el material necesario para cumplimentar la consulta planteada.

Ine.b) Tiempo de consulta en sala: a fin de ordenar los tiempos de consulta se otorgaran
turnos de una hora, pudiéndose ser renovado en caso de no haber otro usuario en espera.




Inc. ¢) Reservas: se podran reservar hasta dos turnos no consecutivos con una anticipacion
no mayor a una semana. Dichas reservas podran ser solicitadas en forma personal o
telefonicamente. A tal fin, se dejard registro escrito en el Libro de planillas diarias de
servicio segun articulo décimo del presente Reglamento.

Inc.d) Al iniciar la consulta, el Referencista debera informar al usuario los turnos
reservados existentes con posterioridad a la actual consulta.

Articulo 9°.- Los Sres. Legisladores y Autoridades de la Legislatura tendran prioridad en
la reserva de turnos de consulta. En caso de ser requerida, por parte de las autoridades
mencionadas, una consulta de urgente tratamicnto para la labor legislativa y encontrandose
ocupada la lectora de microfilms por un usuario del publico en general, se suspendera
momentaneamente el tiempo de consulta hasta satisfacer la demanda planteada.

Articulo 10°.- Los referencistas de la Hemeroteca deberan completar el Libro de planillas
diarias de servicio que contendrd los siguientes registros:

a) Fecha

b) Turnos otorgados segin nombre, apellido y datos generales del usuario

c) Datos del referencista que otorga el turno.

Articulo 11°.- Dichas planillas se elevaran al responsable de area quien mensualmente
elevara un informe a la Direccion General de Cultura detallando las novedades y
estadisticas del periodo.

Articulo 12°.- Consultas externas: Se atendera a todo el publico en general debidamente
registrado en el control de ingreso a esta Legislatura. Los menores de edad solo podran
consultar el material si estan acompaifiados de una persona mayor responsable a cargo.

Articulo 13".- En caso de detectarse la falta de algun rollo microfilmado, el personal de
Referencia de Hemeroteca dard aviso inmediato al responsable del drea quien informara por
escrito a la Direccion General de Cultura.

Articulo 14 °.- La Direccion General de Cultura realizardA mensualmente un control
aleatorio de inventario y estado del material y, en el mes de diciembre de cada afio, se
procedera a un control de todo el material.

Articulo 15°.- Notifiquese para su cumplimiento a todo el personal de la Hemeroteca José
Hernandez dependiente de la Direccion General de Cultura de la Legislatura de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.

Articulo 16°.- Comuniquese a la Vicepresidencia II de la Legislatura de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires y archivese en la Direccion General de Cultura.
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